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PROCEDURA OPERATIONALA

ADMITEREA LA STUDII A CETATENILOR

4.2.

SCOP

Scopul procedurii consta in asigurarea unui cadru procedural privind admiterea candidatilor
non-EU la Programul pregétitor de limba romana pentru cetatenii straini si la programele de
studiile universitare, privind inmatricularea acestora la studii si privind cererile de restituire a
taxelor de studii formulate de acestia.

DOMENIU

Procedura se aplica la nivelul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau, de -catre
Compartimentul relatii internationale, studenti strdini, programe comunitare, ,,Biroul
Erasmus+” si compartimentele implicate in admiterea si evidenta taxelor candidatilor si
studentilor cetateni din state terte Uniunii Europene.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e Hotararea de Guvern nr. 1524/27.11.2024, pentru aprobarea cadrului strategic privind
internationalizarea sistemului de invatamant superior;

¢ Ordinul ministrului educatiei nr. 3020/08.01.2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind studiile universitare de doctorat, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul ministrului educatiei nr. 5655/23.07.2024 pentru aprobarea Metodologiei privind
admiterea la studii a cetatenilor strdini in ciclurile de studii universitare si in Invatdmantul
postuniversitar, pe locuri de studii cu plata taxelor de scolarizare in valuta,

e Anexa nr. 2, la OMEC 4151/24.04.2020 privind modificarea Metodologiei de primire la
studii si scolarizare a cetatenilor straini incepand cu anul scolar/ universitar 2017-2018, privind
lista pe tari a diplomelor care asigurd accesul la studii de scurtd durata si de licentad in sistemul
educational din Romania;

e Ordinul ministrului educatiei nr. 5553/16.07.2024 privind aprobarea Procedurii de emitere a
scrisorilor de acceptare la studii a roméanilor de pretutindeni pentru invatdmantul superior de
stat si particular acreditat, pe locurile cu taxa 1n lei.

e Procedura operationald PO 58, privind Echivalarea rezultatelor scolare in vederea admiterii
la studii universitare si recunoasterea studiilor universitare urmate in afara Romaniei

DEFINITII ST ABREVIERI

DEFINITII
State terte ale Uniunii Europene — state care nu sunt membre ale Uniunii Europe, precum si
cele care nu fac parte din Spatiul Economic European si din Confederatia Europeana.

ABREVIERI

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii

AP — Programul pregatitor de limba romana pentru cetatenii straini

UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau

CA — Consiliul de administratie

RISS — Compartimentul Relatii internationale, studenti strdini, programe comunitare, ,,Birou
Erasmus+”

Non-EU — state terte Uniunii Europene.
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5.2.6

DESCRIEREA PROCEDURII
STABILIREA CIFRELOR DE SCOLARIZARE

Candidatii non-EU pot fi veni la studii la AP si numai la programele de studii universitare
acreditate sau autorizate provizoriu la data evaluarii candidaturilor, pentru care UBc poate
asigura atat scolarizarea cat si finalizarea studiilor.

Cifrele pentru AP se impart pe cicluri de studii (Licenta, Master, Doctorat) cu respectarea, pe
cat posibil, a urmatoarelor proportii: numarul de locuri de la studiile de Licenta este de doua ori
mai mare decat numarul de locuri la master, iar numarul de locuri la studiile de master este de 3
ori numdrul de locuri la doctorat. Aceste proportii Se pot schimba anual cu aprobarea
Consiliului de administratie.

Cifrele pentru AP pe domenii/ programe de studii, cifrele pe programele de studii care nu
impun cunoasterea limbii roméne se stabilesc de catre CA, la propunerea facultatilor.
Facultatile vor tine seama de cifrele stabilite pentru candidatii non-Eu la stabilirea cifrelor de
scolarizare pentru candidatii romani, pentru a se asigura cd nu se depaseste capacitatea de
scolarizare, conform normelor legale in vigoare.

In ce priveste tarile de provenienta, avand in vedere numarul mare de neprezentiri la studii, in
cazul limitarii numarului de candidati admisi pentru o anumita tard, admiterea se face in limita
numarului stabilit, in ordinea strictd a mediilor de admitere, indiferent de specializare.

CRITERIILE DE ADMITERE

Toti candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile minime de admitere Tn Romaénia, impuse prin
Anexanr. 1 la OMEC nr. 4151/2020.

In functie de specificul fiecarui program de studii, fiecare facultate stabileste criteriile
eliminatorii si de departajare a candidatilor la medii egale.

Concursul de admitere constd in evaluarea candidaturilor pe baza cererii pentru eliberarea
scrisorii de acceptare la studii si a documentelor scolare transmise de catre candidati prin
platforma dedicata de admitere si/sau prin e-mail.

Clasificarea candidatilor la studiile universitare de licenta se face in functie de media la
examenul de bacalaureat/ media generala de absolvire a liceului (acolo unde nu existd examen
national, echivalent bacalaureatului) si criteriile stabilite de catre fiecare facultate.

Clasificarea candidatilor la studiile universitare de master se face dupa media de licenta/ de
absolvire a studiilor universitare (daca nu exista un examen specific de licentd), si dupa mediile
primului si al doilea an de studii universitare.

Clasificarea candidatilor la studiile universitare de doctorat se face dupa media la disertatie/ de
absolvire a studiilor de master, media examenului de licentd/ media de absolvire a studiilor de
licenta si de evaluarea conducatorului de doctorat, in functie de tematica pe care intentioneaza
candidatul sd o abordeze la doctorat.
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5.5.
5.5.1
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Prin exceptie, candidatii cetateni ucraineni care doresc sa isi continue studiile universitare in
Romania si care nu pot dovedi studiile parcurse in Ucraina cu documente originale, vor fi
admisi pe baza unei declaratii privind studiile anterioare si rezultatele obtinute, pe baza de copii
dupa actele de studii originale sau pe baza altor documente (ex. carnet de student etc.). Acestia
au obligatia ca pana la finalizarea studiilor sa prezinte diplomele originale care le-au permis
accesul in ciclul de studii la care au fost inmatriculati, conform procedurii in vigoare (traduse si
legalizate). Aceasta categorie de candidati poate beneficia de finantare de la bugetul de stat, cu
bursa, la propunerea Consiliului de administratie si cu aprobarea MEC, pe baza criteriilor de
admitere/ clasificare stabilite pentru fiecare ciclu de studii, mentionate anterior. Prevederea
ramane valabila pand la Incetarea conflictului armat in care este implicatd Ucraina sau alte
instructiuni primite de la MEC.

STABILIREA MEDIILOR DE ADMITERE SI DE PARTAJARE
Toti candidatii vor fi evaluati in sistemul de notare roméanesc, 1-10.

Pentru candidatii care provin din sisteme de invatamant diferite de cel romanesc se va aplica
Procedura operationalda PO 58 — Echivalarea rezultatelor scolare in vederea admiterii la studii
universitare si recunoasterea studiilor universitare urmate in afara Romaniei.

Echivalarea se va face de catre Comisie de admitere formata din 3 membri, al carui presedinte
este prorectorul pentru programe de invatamant si activitati studentesti, membru secretarul-sef
al universitatii si un secretar de la RISS - secretar.

STABILIREA SESIUNILOR DE CONCURS

Anual CA stabileste perioada de depunere a candidaturilor si de afisare a rezultatelor, care vor
fi facute publice prin afisare pe site-ul UBc.

Candidaturile care nu sunt trimise in perioada de depunere nu se vor lua in considerare.

In situatia in care va rezulta o listi de rezerve si se organizeazi o noui sesiune de admitere,
pentru primirea de noi candidaturi, candidatii din lista de rezerve trebuie sa confirme raimanerea
n concursul de admitere pe perioada de inscriere la noua sesiune de admitere.

In situatia in care nu se organizeazi o altd sesiune de admitere, eventualele locuri care se
elibereaza vor fi ocupate de catre candidatii din lista de rezerva, cu respectarea prioritatii de
ciclu de studii, specializare/ domeniu/ facultate.

STABILIREA CANDIDATILOR ADMISI SI REDISTRIBUIREA LOCURILOR

Candidatii vor fi clasificati pe specializiri/ domenii de studii. In afisarea rezultatelor se va
folosi codificarea cu numarul de inregistrare al dosarului de concurs. Lista candidatilor admisi
va fi diferitd de lista candidatilor in rezerva.

Admiterea la studiile universitare de licenta se face pe baza mediei de bacalaureat/ mediei de
absolvire a liceului. Lipsa primei discipline impuse de departajare si/ sau a celei de-a doua,
exclude candidatul din concurs la programul respectiv. Ex. lipsa disciplinei franceza, exclude
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5.54

555

5.5.6

5.5.7

5.6.
5.6.1

5.6.2

5.7.
5.7.1

candidatul de programul de Romana-Franceza, dar si de la programul de studii Engleza-
Franceza, la care este a doua disciplina. Candidatii vor fi anuntati in timp util pentru a-si
schimba optiunea si nu vor fi declarati respinsi decat in situatii de incompatibilitate, ca n
exemplul dat anterior.

In cazul in care un ciclu de studii nu ocupa locurile dupa prima sesiune, locurile neocupate au
urmatoarea prioritate de transfer, pe facultati si apoi, pe universitate: licenta, master si doctorat.
Ex. un loc neocupat la master la o facultate se transfera mai intai la licenta si, daca nu poate fi
ocupat, trece la locurile pentru master pe universitate. Tn situatia in care la nivel de universitate
nu se pot ocupa toate locurile la un ciclu, se transfera la celelalte cicluri. Locurile neocupate se
transfera la specializarea/ ciclul/ facultatea primului clasat din lista de rezerve.

Pentru absolventii AP, cetateni non-EU, admiterea la studiile universitare propriu-zise se face
prin rezervare de loc, conform optiunii din scrisoarea de acceptare emisa pentru anul pregatitor,
confirmata sau infirmata de catre titular, pe baza de cerere scrisa pana la finele semestrului I.
Locul se rezerva din cadrul locurilor cu taxa destinate cetitenilor romani. Tn situatia n care
locul rezervat nu se ocupa de catre solicitant, locul revine candidatilor romani si se va ocupa
conform regulamentului de admitere pentru romani.

Candidatii non-EU, absolventi AP la alte universitdti, care nu au rezervare pana la finele
semestrului I, pot fi declarati admisi pe locurile libere cu taxa destinate romanilor sau peste
cifra de scolarizare In limita a +10% din capacitatea de scolarizare a programului de studii pe
care il solicitd, avand in vedere cd nu au putut fi luati n calcul la stabilirea cifrelor de admitere,
pentru respectarea capacitatii. Regula de cuprinde in limita de +10% nu se aplica daca au intrat
n capacitate n prima sau a doua sesiune de admitere.

La facultatile/ domeniile de studii unde numarul de domenii/ specializari este mai mare decat
numarul de locuri alocat, repartizarea pe domenii/ specializari este datd de ordinea/ clasamentul
candidatilor inscrigi la acea facultate/ acel domeniu. Cu alte cuvinte, locurile merg la
programele solicitate de primii candidati din clasament.

In urma clasificirii candidatilor, se afiseazd o listi provizorie a rezultatelor. Eventualele
contestatii la listele provizorii vor fi rezolvate de o comisie de contestatii de 3 persoane,
formata din Prorectorul pentru relatii nationale si internationale, un Secretar universitate
(Rectorat), al doilea secretar de la relatii internationale. Lista finald se aproba de rector.

OBTINEREA SCRISORILOR DE ACCEPTARE
Lista finald aprobata de rector este prima etapa de admitere, organizata de catre UBc.

Etapa a doua de admitere este emiterea Scrisorilor de acceptare la studii, organizata de catre
MEC din Roménia.

VALIDAREA LOCULUI OCUPAT

Candidatii care au primit scrisorile de acceptare la studii au obligatia de a achita taxele de studii
si taxa de evaluare a candidaturii in maximum 10 zile calendaristice. Perioada de 10 zile Tncepe
de la data transmiterii scrisorii de acceptare catre titulari, pe adresa de e-mail de la care s-a
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primit candidatura. Candidatii pentru care UBc nu a primit taxa de studii in termenul de 10 zile,
vor fi declarati respinsi si locurile ocupate de acestia declarate libere.

In urma achitirii taxei de studii, UBc emite o confirmare de primire a taxei de studii si de
rezervare a cazarii, cu care, impreund cu scrisoarea de acceptare, candidatii isi vor completa
dosarul de solicitare a vizei de studii de la misiunile diplomatice ale Romaniei din tara de
domiciliu sau din tarile invecinate.

INMATRICULAREA LA STUDII

Pentru AP, inmatricularea la studii este posibila pana la data de 31 decembrie a fiecarui an.

Pentru programele de studii/ specializarile la care nu este nevoie de AP, inmatricularea la studii
este posibild pana la data ultimei zile din semestrul 1.

Tnmatricularea este conditionata de respectarea conditiilor precizate in scrisorile de acceptare,
achitarea taxe de evaluarea a candidaturii si a taxei de Tnmatriculare.

Trecerea In regim de finantare de la buget se va face conform reglementérilor MEC.

RESTITUIREA TAXELOR DE STUDII

Candidatilor cdrora li s-a refuzat viza de studii li se pot restitui taxele de studii, pe baza de
cerere, cu prezentarea dovezii de refuz de viza.

Candidatii care s-au folosit de viza de studii (au intrat Tn Romania) si nu s-au prezentat la studii
nu pot beneficia de restituirea taxelor de studii achitate Tn avans.

Studentii, din primul an de studii in Romania, care se retrag de la studii pe durata primului
semestru vor primi contravaloarea taxei aferenta semestrului II. Celor care se retrag pe durata
celui de-al doilea semestru nu li vor mai face restituiri din taxa de studii. Tncepand cu cel de-al
doilea an de studii in Romania, in UBc, se vor supune regulamentului activitatii didactice si
profesionale specific ciclului de studii la care este inmatriculat.

Restituirea taxelor de studii se face numai dupa verificarea documentelor prezentate pentru
justificarea refuzului vizei si de neutilizare a vizei. In cazul neutilizarii vizei, restituirea nu se
poate face mai devreme de expirarea vizei.

Restituirea tuturor taxelor de studii pentru candidatii/ studentii non-EU se face numai cu
aprobarea conducerii UBc, dupa verificarea la institutiile competente a autenticitatii
documentelor prezentate si a legalitatii restituirilor.

Nu se fac restituiri de taxe de studii catre candidatii/ studentii care au fost expulzati din
Roménia. Aceste taxe se folosesc pentru acoperirea costurilor de trimitere in tarile de
domiciliu, asa cum precizeaza si scrisorile de acceptare.

Candidatilor non-EU si ucraineni carora li s-a acordat de catre MEC un grant/ loc de la buget
cu bursa, 1i se va restitui taxa de studii la inceputul celui de-al doilea semestru. In caz de
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neprezentare la studii sau in caz de retragere de la studii a beneficiarilor pana la inceperea celui
de-al doilea semestru, locul nu se redistribuie altor candidati, iar restituirea taxelor de studii se
face conform procedurilor in vigoare ca si cum beneficiatul nu ar beneficia de finantare din
partea statului roman.

6. RESPONSABILITATI

6.1. COMPARTIMENTUL DE RELATII INTERNATIONALE SI STUDENTI STRAINI
(RISS)
e RISS ofera candidatilor informatii in legdtura cu admiterea studentilor internationali.
Diseminarea informatiilor si a recomandarilor, in legatura cu admiterea candidatilor non-
EU, se face prin intermediul internetului si prin lamuriri suplimentare verbale sau prin e-
mail, dupa caz, privind:

Procedura de admitere;

Oferta anuala de scolarizare;

Conditiile si documentele necesare pentru inscriere, inclusiv conditiile autentificare a
diplomelor i documentelor pentru uz international, si modul de completare a cererii
pentru eliberarea scrisorilor de acceptare la studii;

Perioadele de inscriere, perioadele de evaluare a candidaturilor si de afisare a rezultatelor;
Criteriile de selectie;

Lista echipamentului necesar sustinerii probelor de aptitudini, pentru domeniile unde se
organizeaza acestea;

Facilitatile sau conditiile speciale (inclusiv pentru persoanele cu handicap);

Taxele de evaluare a candidaturilor si taxele de studii;

Alte informatii utile candidatilor privind obtinerea scrisorilor de acceptare, a vizelor de
studii si perioadele de Tnmatriculare la studii;

Actualizeaza ori de cate ori este nevoie pagina web, privind admiterea candidatilor
straini, in engleza si franceza, separat;

Centralizeaza si clasifica candidatii;

Afiseaza rezultatele clasificarii,

Intocmeste documentatia pentru transmiterea la MEC a candidaturilor acceptare de UBC;
Transmite candidatilor scrisorile de acceptare la studii;

Actualizeaza evidenta studentilor straini cu noii candidati acceptati la studii;

Tine evidenta platilor taxelor de studii si emite adeverintele de plata a taxelor de studii.

6.2. CONSILIUL DE ADMINISTRATIE (CA)
o Stabileste perioadele de inscriere si de afisare a rezultatelor
e Aproba cifrele de scolarizare, inclusiv pe tari de provenientd, si criteriile de departajare
e Aproba comisiile de admitere si de echivalare si contestatii

6.3. FACULTATILE
e Propun repartizarea cifrelor de scolarizare
e Propun criteriile de departajare
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6.4. COMISIA DE ADMITERE SI DE ECHIVALARE
e Stabileste mediile/ notele de concurs pentru fiecare candidat provenit din sisteme diferite de
cel sistemul romanesc, pentru candidaturile care nu provin din sisteme de Invatamant similare.
¢ Stabileste clasamentele candidatilor, prin listele provizorii si definitive (dupa contestatii).

7. INFORMATII DOCUMENTATE

Informatii Cod Elaborat Aprobat Nr. Pistrare/ Perioada de
documentate/ formular exemplare perioada de arhivare (ani)
suport pastrare
Cererea pentru | Formular Candidat Rector 1 La dosarul de 15 ani
eliberarea impus de admitere al (corespondenta
scrisorii de MEC candidatul/lan | admitere non-EU)
acceptare la
studii
Scrisoarea de Formular MEC MEC 1 La dosarul de | Permanent (la
acceptare la impus de admitere al ordine de ministru)
studii MEC candidatul/Pe
durata studiilor
candidatului
Adeverinta de F 729.22 RISS Rector 1 La dosarul de 15 ani
confirmare a admitere al (corespondenta
platii taxei de candidatului/lan | admitere non-Eu)
studii si a cazarii
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